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Kepada Yth:
l. Para Pejabat Eselon I
2. Para Peiabat Eselon ll
di lingkungan Kemenlerian Pekerjaan [Jmum
di-

Jakarta

Perihal Petunjuk Kode ldentifikasi dan cara Penomoran Surat Keluar di Lingkungan
Kementerian Pekerjaan Umum

SURAT EDARAN
NOMOR : 04/SE/ltI/2011

Sehubungan dengan adanya perubahan organisasi dan tata kerja Kementerian pekerjaan Umum
sebagaimana diatur dalam Peraturan Menteri pekerjaan Umum Nomor OB/PRT/M/2010 teniang
organisasl dan Tata Kerja Kementerian pekerjaan umum, maka surat Edaran sekretaris Jenderar
Pekerjaan Umum Nomor 09/SE/Sj/2005 Perihat petunjuk Kode ldentifikasi dan Cara penomoran
Surat Keluar di Lingkungan Departemen Pekerjaan Umurn perlu djlakukan perubahan.

surat Edaran ini dimaksudkan sebagai acuan dalam pe aksanaan penggunaan kode identifikasi dan
cara penomoran surat keluar bagi setiap Unit Kerja/Satminkal di lingkungan Kementerian pekerjaan
Umum sehingga terdapat keseragaman dan menciptakan kelancaran komunjkasi tulis yang efektif
dan efisien.

sedangkan untuk tata cara penomoran dan/atau pencantuman kode klasifikasi tetap mengikul.i
ketentuan dalam Peraturan Menteri Pekerjaan Umum Nomor 3g/pRT/M/2007 tentang pedoman
Pola Klasiiikasi Arsip Departemen Pekerjaan Umum.

Kode



Kode ldentifikasi dan Cara Penomolan Surat Keluar Kementerian Pekerjaan Umum tercantum

dalam lampiran dan merupakan satu kesatuan yang tidak terpisahkan dengan Surat Edaran ini

Dengan diterbitkannya Surat Edaran ini maka Surat Edaran Sekretaris Jenderal Nomor

09/SE/Sy'2005 tentang Petunjuk Kode ldentifikasi dan Cara Penomoran Surat Keluar di

Lingkungan Departemen Pekerjaan Umum dicabut dan dinyatakan tidak berlaku

Atas perhatian Saudara, kami mengucapkan terima kasih

Tembusan disampaikan kepada Yth :

Menteri Pekerjaan Umum (sebagai laporan).

KERJAAN UMUM
Jenderal,

DJANARKO
.1,10023320



Lampiran Surat Edaran Menteri Pekerjaan UmumI a4lsE/M/2O11
: 01 April 2011

SUSUNAN KODE IDENTIFIKASI DAN CARA PENOMORAN SURAT I(FLUAR
KEMENTERIAN PEKERIAAN UMUM

SATMINKAT/ UNIT KERJA
KODE

IDENTIFIKASI

OTORITAS

CARA URUTAN PENOMORAN

PIMPINAN KEMENTERIAN

1. Menterl Pekerjaan Umum

2. WakilMenteri

3. Sekretaris Jenderal

4. lnspekturJendera

5. Direktur Jenderal Penataan Ruang

6. Direkiur Jenderal SLrmber Daya Air

7. Direkturienderal Blna Marga

8. Direktur Jenderal Cipia Karya

9. Kepala B;dan Penelitiaf dan pengembangan

10. Kepala Eadan Pembinaan Konstruksi

Mn

sj

rj

Dr

Da

Db

Dc

KI

KK

Kode Kl Mn /No Urur

Kode Kl Wm /No Urut

Kode Kl - Sj /No Urur

Kode Kl - lj /No Urut

Kode KJ - Dr /No Urut

Kode Kl - Da /No Urut

Kode Kl ' Db /NoUtut
Kode Kl Dc /No Urut

Kode Kl Kl /No Urut

Kode Kl - Kk /No Urut

STAF AHLI MENTERI PU

1. StafAhli Bidang Keterpaduaf pembangunan

2. StafAhll Bidang Ekonomidan tnvestasi

3. Staf Ahli Bidang Sosial Budaya dan peran tVasyarakat

4. Staf Ahli Bldang Hubungan Antar Lembaga

5. StafAhll Bidang Pengembangan Keahtian dan Tenaga
Fungsional

E

EK

Ee

Es

Eh

Ep

/No Urut

/No Urui

/No Urut

/No Urut

/No Urut

Kode Kl

Kode Kl

Kode Kl

Kode Kl

Kode Kl

Kode Kl

Kod-" Kl

Kode Kl

Kode Kl

Kode Kl

Kode Kl

Kode KJ

Kode Kl

Kod€ Kl

Kode Ki

5r /No Urut

Sp /No Urui

5k /No Urut

su /No Urut

Sh /No Urut

Sd /No Urlt

5l /No Urut

So /No Urut

Ss /No Urlt

Sb /No Urut

SEKRETARIAT IENDERAT / PUSAT.PUSAT

1. Biro Perencanaan dan KLN

2. Siro Kepegawaian dan Onata

3. Biro (euangan

4. Biro Urnum

5. Biro Hukum

6. Pusat Pengolahan Data

7. Pusat Pendidikan dan pelatihan

8 Pusat Komunikasi publik

9. P!sat Kajian Strategis

10. Pusat Peng€lolaan Barang Miljk Negara

s

Sr

Sp

sk

Su

sh

sd

SJ

So

Ss

sb



Hal.2

NO SATMINKAL / UNIT KERIA

KODE

IDENIIFIKASI

OTORITAS

CARA URUTAN PENOMORAN

2

INSPEKTORAT JENDER T

1. Sekretariat lnspektorat lenderal

2. lnspeklorat Wilayah I

3. lnspektorat Wilayah ll

4. lnspektorat Wilayah lll

5. lnspektorat Wllayah lV

6. lnspektorat Khusus

I

ls

la

tb

lc

td

le

Kode Kl ls /No Urut

Kode Kl - la /No Urut

Kode KJ - lb /No Urut

Kode Kl lc /No Urut

Kode Kl - Id /No Urut

Kode KI - le /No Urut

DIREKTORAT JENDERAL PENATAAN RUANG

1. Sekretariat Dlrektorat Jenderal Penataan Ruang

2. Direktorat Penataan Ruang Wiiayah Nasional

3. Direktorat Perkotaan

4. Direktorat Pemblnaan Penataan Ruang Daerah Wil. l

5. Direktorat Pembinaan Penataan Ruang Daerah Wil. ll

6. Dir€ktorat Bina Program dan Kemltraaf

R

Rs

Rt

Rd

Rb

(ode Kl Rs /No Urut

Kode Kl Rt /No Urut

Kode Kl Rc /No Urut

Kode Kl Rd /No Urut

Kode Kl Ra /No Urur

Kode Kl Rb /No Urut

DIREKTORAT IENDERAL SUMBER DAYA AIR

1. Sekretarlat Dlrektorat Jenderal Sumber Daya Air

2. Dlrektorat Bina Program

3. Dlrektorat Blna Penatagunaan Sumber Daya Air

4. Direktorat Sungaidan Pantai

5. Djrektorat lrigasidan Rawa

6. Dlrektorat Bina Operasidan Pemeliharaan

7. Balal Eesar Wilayah Sungai Brantas

8. Balai Besar Wilayah Sungal Bengawan SoLo

9. Balai Betar Wi ayah Suneai Pemali - luana

10. BalalBesar Wilayah SirngaiSeriyu , Opak

11. Balai Besar Wilayah Sungai Cinranuk Cisanggarung

12. Balai Besar Wilayah Sungai Pompengan - leneberang

13. Balai Besar Wilayah Sungai Citarum

14. Ealai Besar Wilayah Sungai Mesuji - Sekampung

15. Balai Besar Wilayah Sungaj Citanduv

16. BalaiBesar Wilayah SungaiCiliwung ' Cisadane

17. Balai Besar Wilayah S!ngai Cidanau - Ciujung- Cidurian

18. BalaiBesar Wilayah SungaiSumatera Vlll

Ap /No Urut

Ab /No Urut

Ad /No Urut

Ai /No Urut

Ar /No Urut

Aq /No Urut

At /No Urut

Ax /No Urut

Az /No Urut

Ah /No Urut

Kode Kl

Kode Kl

Kode Kl

Kode Kl

Kode Kl

Kode Kl

Kode Kl

Kode Kl

Kode Kl

Kode Kl

Kode Kl

Kode Kl

Kode Kl

Kode Kl

Kode Kl

Kode Kl

Kode Kl

Kode Kl



Ha.3

NO SATMINKAI/ UNIT K€RIA

KODE

IDENTIFIKASI

OTORITAS

CARA URUTAN PENOMORAN

2 3

vI DIREKTORAT JENDERAL BINA MARGA

1. Sekretarjat Dlrektorat lenderal Bina Marga

2. Direktorat Bina Program

3. Direktorat Bina Teknik

4. Direktorat Bina Petaksanaan Wilayah I

5. Direktorat Bina Pelaksanaan Wilayah Il

6. Direktorat gina Pelaksanaan Wilayah lll

7. Balai gesar Pelaksanaan Jalan Naslonall

8. Balai Besar Pelaksanaan lalan Nasional-ll

9. Balai Eesar Pelaksanaan Jalan Nasional-lll

10. BalaiBesar Pelaksanaan lalan Nasional-lv

11. EalaiBesar Pelaksanaan lalan Nasional-V

12. BaLaiBesar Pelaksanaan lalan Nasional Vl

13 B.lai Besar Pelaksanaan lalan N.sion3l Vll

l4 R:li Bc<ar Pel:k(:n:an lilan N.<ron.l X

B

Bs

Bp

Bt

B]

Ba

Bb

Br

BX

Bu

BV

BW

8y

Bz

Bj

Bs /No Urut

Bp /No Urut

Bt /No Urut

Bl /No Urut

Ba /No Urut

Bb /No Urut

Br /No Urut

Bx /No Urut

Bu /No UrLrt

Bv /No Urut

Bw /No Urut

By /No Urut

Bz /No Urut

Bj /No Urut

Kode Kl

Kode Kl

Kode Kl

Kode Kl

Kode Kl

Kode Kl

Kode Kt

Kode Kl

Kode Kl

Kode Kl

Kode Kl

Kode Kl

Kode Kl

Kode Kl

VIII DIREKTORAT JENDERAL CIPIA KARYA

1. Sekretariat Direktorat J€nderal Cipta Karya

2 Direktorat Bina Program

3. Direktorat Pengembangan Pernr!kiman

4. Direktorat Penataan Bangunan dan Lingkungan

5. Direktorat Pengembangan Air Minum

6. Direktorat Pengembangan Penyehatan Lingkungan

c

Cs

Cp

ck

Cb

Ca

CI

Kode Kl - Cs /No Urut

Kode Kl - Cp /No Urut

Kode Kl ' Ck /No Urut

Kode Kl cb /No Urut

Kode Kl - ca /No Urut

Kode Kl cl /No Urut

tx BADAN PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN

1. Sekretariat Badan Penelitian dan Pengembangan

2. Puslitbang Sumber Daya Air

3 Puslitbang Jalan dan lembatan

4. Prslitbang Permukiman

5. Puslltbang Sosial, Ekonomi, dan Lingkungan

L

Ls

LA

rj

Lp

Kode Kl ' ls /'No Urut

Kode Kl ta /No Urut

Kode Kl Lj /No Urut

Kode Kl Lp /Na Urut

Kode Kl - Le /No Urut

X BADAN PEMBINAAN KONSTRUKSI

1. Sekretariat Eadan Pembinaan Konstruksl

2. Pusat Pembifaan Usaha dan Keiembagaan

3 Pusat Pernbinaan Penye enggaraan Konstruksi

4. Pusat Pembinaan Sumber DaVa Investasi

5. Pusat Pembjnaan Kompetensi dan Pelatiha n Konstruksi

K

Ks

Ku

Kp

Ki

Kt

Kode Kl - Ks /No Urut

Kode Kl - Ku /No Urut

Kode KL Kp /No Urut

Kode (l Ki /No Urut

Kode Kl Kt /No Urut



Hal.4

CARA URUTAN PENOMORAN
KODE

IDENTIFIKASI

OTORITAS
5ATMINKAT / UNIT KERIA

Kode (l - Pt /No UrutBADAN PENGATUR JALAN TOL

1 sekretariat Eadan Pengatur Jalan Tol

Kode Kl - Ga /No Urlrt

BADAN PENDUKUNG PENGEMBANGAN SISTEM PENYEDIAAN

AIR MINUM

1. Sekretariat Badan Pendukung Pengembangan Shtem

Penyediaan Air Minum

Kode Kl Aa /No Urut
DEWAN SUMBER DAYA AIR NASIONAL

1. Sekretariat Dewan Sumber Daya Air

?r

1,;- 23320


